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Kommunikationskonzept 

Zielgruppe Instrumente verantwortlich 

• Intern: 

o Schulleitung 

o Lehrer/innen 

o Erzieher/innen 

o Sekretärinnen 

o Förderverein 

o Hausmeister 

• Infoordner Lehrerzimmer 

• Schwarzes Brett im Lehrerzimmer 

• ausgehängter Jahresplan 

• Sitzungen: 

o Gesamtkonferenzen 

o Schulkonferenzen 

o Fachkonferenzen 

o Teamsitzungen 

o Schulleitungssitzungen 

o Dienstversammlungen 

o Erzieher – Schulleitung 

o Koordinatorin Ganztag - 

Schulleitung 

• Protokolle der Sitzungen 

• Mitarbeitergespräche 

• Infobriefe vom Förderverein 

• Schulleitung  

• Lehrer/innen, 

Schulleitung 

• Schulleitung 

• Schulleitung, 

Fachkonferenzleiter, 

Fachlehrer/innen einer 

Jahrgangsstufe, 

Erzieher/innen,  

koordinierende 

Erzieherin 

 

• verantwortliche 

Lehrer/innen 

• Schulleitung 

• Vorsitzende des 

Fördervereins 
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• Extern: 

o Schüler 

o Eltern 

o Schulaufsicht 

o Senatsverwaltung 

o öffentliche Einrichtungen (Seniorenheime, 

Britzer Garten, „sympathisches Buckow“, 

Buckower Prisma ) 

o aufnehmende Oberschulen 

o abgebende und kooperative Kitas 

o Agentur für Schulfundraising 

• Schulkonferenz 

• Sitzung der GEV 

• Elternversammlung 

• regelmäßige Elterngespräche 

• Elternbriefe:  

o Schule 

o Klasse 

• Homepage (facebook, twitter) 

• Email, Telefon, Fax 

 

• Schülersprecherversammlung 

• Schuljahresplan 

• Schülerzeitung 

• „Buckower Prisma“ 

• öffentliche Einladungen und Werbungen für 

Schulfeste und Aufführungen 

• Schulleitung 

• Schulleitung 

• Klassenlehrer/innen 

• Schul- und 

Klassenleitung 

 

• verantwortlicher Lehrer 

• Schulleitung 

 

• Konrektoren 

• Schulleitung 

• verantwortlicher Lehrer 

• verantwortlicher Lehrer 

• Schulleitung 

 

 


